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Школьная библиотека – это информационно и технологически обогащённое пространство для школьников, учителей, родителей, всего образовательного сообщества. В настоящее время  библиотека школы ставит в центр своей деятельности читателя – школьника, а информационные технологии рассматриваются нами не как цель, а как средство, помогающее освоению интеллектуального и эмоционального потенциала мировой культуры, совокупного жизненного опыта поколений. 
Главная задача  библиотечной деятельности в школе: ориентация  на читателя, удовлетворение читательских потребностей, создание наилучших ус​ловий для его личностного роста и самореализации. 
Специфика организации работы состоит еще и в том, что библиотекарь должен работать в тесном контакте с учителями. Для обеспечения более широкого доступа учеников к ИКТ с целью поиска информации, подготовки к урокам и дополнительным занятиям в библиотеке  оборудовано рабочее место ученика и учителя на базе библиотеки.  

В течение  2013-2014  учебного  года  школьная  библиотека  работала  по  плану,  утвержденному  директором  школы.  Работа  проводилась  с  учетом  разделов  общешкольного  плана.

Цель работы  библиотеки:

Превратить  библиотеку  в  подлинный  очаг  культуры,  привлекающим  к  себе  высоким  качеством  обслуживания.  Удовлетворять  читательские  запросы,  содействовать  организации  свободного  времени.  Активно  приобщать  учащихся  к  работе  с  книгой  и  другими  источниками  знаний,  помогать  добиваться  развития  самостоятельности. Создать среду,  обеспечивающую  новый  уровень  и  качество  образовательного  процесса.

Основными  направлениями  деятельности  библиотеки  являются:

· Обеспечение  учебно-воспитательного  процесса  и  самообразования  путем  библиотечного  информационно-библиографического  обслуживания  учащихся  и  педагогов;

· Обучение  читателей  пользованию  книгой  и  другими  носителями  информации,  поиску,  отбору  и  умению  оценивать  информацию;
· Формирование  эстетической,  экологической  культуры  и  интереса  к  здоровому  образу   жизни.

ФОНД

Фонд  библиотеки  укомплектован  научно-популярной,  справочной,  художественной  литературой  для  учащихся  и  СD дисками:

· младшего  школьного  возраста  (1-4 классы);

· среднего  школьного  возраста (5-8-й классы);

· старшего  школьного  возраста (9-11-й классы);

· СD- диски

педагогической  и  методической  литературой  для  педагогических  работников;  периодическими  изданиями  с  учетом  современных  задач  учебно-воспитательного    процесса,  а  также  учебниками  и  учебными  пособиями.
Контрольные  показатели:

· Всего  читателей: 293;

· Книжный  фонд-10168 экземпляров;

· Фонд  учебников- 4928 экземпляров;

· Книговыдача - 5874;
· Выдача  электронных  учебников - 123;
Для обеспечения учета  при работе с фондом  ведется  следующая документация:
· Инвентарные книги;

· Книга суммарного учета  фонда библиотеки;
· Книга учета учебников;

· Книга суммарного учета учебников;

· Книга учета документов взамен утерянных;

· Книга учета документов  временного назначения;

· Папка «Инвентарные описи основных средств библиотеки»;

· Папка «Материалы по инвентаризации»

· Читательские формуляры;

· Дневник работы школьной библиотеки

· Программа  АИБС Marc SQL Школьная версия

Записи  в  документах  производятся  своевременно  и  аккуратно.  Фонд  расставлен  по  таблицам  ББК. Режим  сохранности  фонда  соблюдается.  Все  издания  технически  обработаны. В библиотеке  имеется  штамп. Учет  новых  поступлений  ведется  своевременно.

Обслуживание  читателей.

Библиотечное  обслуживание  осуществляется  в  соответствии  с  «Положением  о  библиотеке»,  утвержденным  директором  школы.  Читатели  получают  во  временное  пользование  документы,  периодические  издания,  СD-диски  из  фонда  библиотеки,  пользуются  библиографическим  и  справочно-информационным  обслуживанием,  компьютерами, принимают  активное  участие  в  массовых  мероприятиях.

В библиотеке  систематически  ведется  «Дневник работы библиотеки»,  в  котором  учитываются  сведения  о  количестве  и  составе  читателей  по  группам,  об  объеме  выданных  изданий  и  распределение  их  по  отделам  библиотечной  классификации.

Таким  образом,  наиболее  востребованными  среди  педагогов  являются  газеты  и  журналы,  литература  по  педагогике  и  художественная  литература. Также  интересуются  методикой  преподавания  учебных  предметов,  обучения  и  воспитания  детей,   новейшими  педагогическими  технологиями.    
Освоение новых информационных технологий в библиотеке проходит в двух направлениях: библиотечном и образовательном.
Библиотечное направление. Освоение новых информационных технологий обработки и хранения информации, подходов к информационному обслуживанию читателей. Автоматизация библиотеки, как процесс внедрения и развития программного обеспечения в библиотечных технологиях и практике. В нашей библиотеке используется  АИБС МАРК-SQL «Школьная библиотека», которая  позволяет совершенствовать работу школьного библиотекаря.  Данный комплекс позволяет:

осуществлять ввод информации о книгах, находящихся в библиотеке школы, автоматически создавая алфавитный и тематический каталоги; 

создавать базы данных на основной фонд, учебный, статей; 

вводить информацию о структуре школы и числе учащихся в каждом классе для автоматического определения обеспеченности учебниками; 

автоматизировать процесс учета выдачи книг; 

легко получить списки должников библиотеки, сформировав и отпечатав их по классам; 

получать информацию о читательском спросе, анализировать круг чтения; 

быстро подготовить все необходимые отчеты (библиографические списки литературы, списки новых поступлений, создание тематических указателей и др.), используя готовые формы и автоматический анализ данных. 

      Программа, необходимая школьному библиотекарю полезна учителям и учащимся, поскольку предоставляет им услуги электронного каталога, обеспечивающего быстрый поиск требуемых книг. Цель библиотеки – не только обеспечить ученика необходимой литературой, но и, прежде всего, научить его быстро и правильно ее находить, работать с базами данных (библиотечными каталогами),  грамотно формулировать запрос и заполнять требования.  Эти  умения пригодятся при работе в крупных библиотеках, в большинстве которых используется та же система АИБС МАРК-SQL.

   Образовательное направление. Обучение учащихся информационной грамотности: использование электронных информационных ресурсов; поиск информации в Сети; оценка качества найденного материала.  Школьная библиотека квалифицированно связывает цели школы, учебные программы и многообразие обучающих  ресурсов. Школьная библиотека с помощью мультимедийных продуктов обеспечивает успешную педагогическую деятельность, сопровождает освоение учебных программ.  В добавление к основному фонду (книги, журналы, газеты), библиотека пополняет коллекцию мультимедийной продукции  CD дисков.    Образовательное  направление  реализуется  в  урочное и внеурочное время с помощью компьютерной техники.

  В библиотеке создана благоприятная психологическая и эстетическая обстановка для работы учащихся и учителей с традиционными и нетрадиционными источниками информации.
    Приоритетным направлением в работе библиотеки была реализация 
программы по поддержке и развитию чтения.

   С целью поддержки чтения как важнейшего элемента культуры, инструмента повышения интеллектуального потенциала нации, в нашей библиотеке разрабатываются и апробируются проекты по привлечению учащихся к книге, к чтению.  
Основными   целями  являются:

· поддержание высокого  статуса  книги; 

· формирование книжной культуры у учащихся, учителей и родителей; 

· привлечение к чтению и пользованию библиотеками; 

· сохранение истории книги и книгопечатного дела. 

      Глубоко убеждена в том, что воспитать читающего ребенка под силу, только читающему родителю. С этой целью нами были разработаны консультации «Как привить детям любовь к чтению», «Почему нужно читать книги».  В  библиотеки оформлена постоянная книжно-иллюстративная выставка «Великое чудо на свете – рождение книги на нашей планете». В начале учебного года еженедельно проводились обзоры этой книжной  выставки.  Книги,  представленные  на  выставке вызвали большой интерес у читателей библиотеки.  Повысился  спрос  на книги. Были  оформлены стенды, выставки, организованы просмотры литературы «Любимые книги детства», «Почитаем всей семьей», «Золотая полка» и др.   Проведен анализ чтения по классам, который показал, что дети читают мало, в основном по программе. Для того, чтобы повысить значимость книги в жизни человека, библиотека разработала  ряд  мероприятий  по пропаганде книги и чтения.

         Для формирования библиотечно-информационной грамотности  были проведены занятия с учащимися начальной школы. Для 1-х, 2-х классов – знакомство  с  библиотекой.  Это  был праздник, проведенный в форме путешествия по сказочному библиотечному городу.

 В течении  года  были  проведены  слдующие занятия:  
 1.Библиотечный фонд.   Представление любимых книг. Расстановка  книг  на  полках, выбор книг при открытом доступе. 
2. Знакомство с библиотекой. Правила  пользования  библиотекой.  Запись.         
3. Структура книги. Кто и как создает книги. Из чего состоит книга. Внешнее оформление книги: обложка, переплет, корешок.  Оформление книги: текст, страницы, иллюстрации.

4. Структура книги. Углубление знаний о структуре книги: титульный лист, оглавление, предисловие, послесловие, форзац.

5. Кто и как создает книги.  История   книги.
6. Кто и как создает книги. Художники детской книги:  Чижиков В.А., Владимирский Л.В., Билибин И.Я. и др.

7. Путешествие по библиотеке. Знакомство с «Книжкиным  домом».  Понятие «читатель», «библиотека», «библиотекарь». Основные правила пользования библиотекой.

8. Библиотечный фонд.  Представление  любимых  книг.  Расстановка  книг на полках, самостоятельный выбор книг при открытом доступе.

9. Путешествие по библиотеке.  Приглашение в страну  Читалию.  Представление любимых  книг.

10. Углубление знаний о структуре книги: титульный лист, оглавление, предисловие, послесловие.

11. Газеты и журналы для детей. Понятие о газете и журнале: статья, заметка, корреспондент, журналист, редакция.

12. Представление о справочной литературе. Твои первые энциклопедии, словари, справочники.

    Такие занятия позволили нашим читателям быть более уверенными  пользователями библиотек.

     Читатели библиотеки принимают активное участие на  празднике «Недели детской книги».     Деятельность школьной библиотеки должна содействовать в воспитании молодого поколения, в формировании гражданских и нравственных ориентиров, патриотического сознания на примерах героической истории  нашей Родины.

     Нами был разработан и успешно реализован   Проект «Культура общения». Вот некоторые темы:

1. Быть воспитанным – что это значит?

2. Внимание! Дорога.
4. Формирование этической культуры поведения. Беседа: «Умеешь ли ты слушать?»    Опрос «Я и этикет».       Беседы: "Добротой себя измерь» ", "Я и мы". Обсуждение стихотворения. С. Маршака  «Ежели вы вежливы».

5. Формирование и закрепление уважительного и заботливого отношения к  матери. Беседа: «Загляни в мамины глаза». Усвоение понятий: понимание, забота, эгоизм, материнская любовь.  Проявление с помощью  слов и поступков любви к маме.

   В течение учебного года были организованы  книжно-иллюстративные выставки, посвященные дням воинской славы. Проведены  обзоры. Книжно-иллюстративная выставка «Минувших лет святая память» посвященная 69-летию Победы в Великой Отечественной войне, выставки – просмотры, посвященные победным праздникам – годовщинам  Сталинградской битвы, Курской битвы, снятию блокады Ленинграда, дням освобождения городов Советского Союза: «Навечно молодые», «Они подарили нам мир без войны…», «Мужество, творящее историю», «Незаживающая память войны».

    В целом, можно сказать, что в ходе реализации программы развития библиотеки, учащиеся стали чаще  приходить в библиотеку. На следующий учебный год мы разрабатываем новую интересную Программу по  поддержке и пропаганде чтения с целью формирования у учащихся навыков самостоятельной работы с книгой, подготовкой к осознанному выбору литературы.
ПЛАН
работы  библиотеки  МБОУ СОШ №2 с. Средняя  Елюзань

2014-2015  учебный год

Руководство чтением как приоритетное направление библиотечной работы, сегодня трансформируется в целенаправленное воздействие на содержание и характер потребления всех видов аудиовизуальной информации, включая традиционные полиграфические книги и электронные тексты, обычные периодические издания, а также аудио-, видео- и мультимедийные источники информации. Мультимедиа, информационные  и  коммуникационные технологии позволяют создать новые модели открытого обучения, дают возможность наполнить единое информационное образовательное пространство новым содержанием. Но  электронные  издания могут и должны использоваться не только в составе библиотечных фондов. Массовые формы работы с читателями при применении современных электронных аудиовизуальных произведений на компакт-дисках только выиграют. Они оказывают заметное влияние на формирование читательских и зрительских предпочтений, побуждая интерес к знакомству с лучшими образцами полиграфических  и электронных изданий.  Объем информации, массив всевозможных данных, глобальные электронные сети требуют способности к компетентным оценкам, отбору и целенаправленному использованию многообразных средств информации.  Формула  «знаю, что» должна быть дополнена не только функциональной формулой «знаю, как», но и прежде всего – формулой «знаю, где».  Оттого  так важно сегодня  развивать способности школьников к отбору и анализу информации.  Предоставление потенциальным и реальным пользователям библиотеки открытого и свободного доступа к информации в целях развития и информационной поддержки процессов модернизации образования основа работы школьной библиотеки.
I.  Основные  задачи библиотеки.

1. Совершенствование системы сбора информации и формирование баз данных.

2. Разработку путей распространения информации и организации доступа к информационным ресурсам.

3. Разработку новых информационно-консультационных услуг для пользователей;
информационное  обеспечение  учащихся;

информационная поддержка педагогов в учебной, научно-исследовательской деятельности,  а также  информационное сопровождение инновационных процессов в школе;

помощь в самообразовании, саморазвитии детей и взрослых.
II. Основные  функции  библиотеки:
Образовательная - поддерживать и обеспечивать образовательные цели, сформулированные в концепции школы и в школьной программе.

Информационная - предоставлять возможность использовать информацию вне зависимости от ее вида, формата, носителя.

Культурная - организовывать мероприятия, воспитывающие культурное и социальное самосознание, содействующие эмоциональному развитию учащихся.

Воспитательная - библиотека способствует развитию чувства патриотизма по отношению к государству, своему краю и школе; помощь в социализации обучающихся, развитии их творческих способностей. 
III. Контрольные показатели.·
Читатели – 293 человек

Посещаемость – 4735 посещений

Книговыдача – 5874 экз.


IV. Организация библиотечного обслуживания.

Обновление сайта школьной библиотеки (не реже 1 раза в месяц)

Организация работы по внедрению программы MARK SQL.

Ведение и обновление  электронного  каталога общего фонда библиотеки

Выполнение  библиотечно-библиографических  справок:
Накопление  собственного  банка  информации.
Проведение библиотечно-библиографических занятий для учащихся школы с применением новых информационных технологий: совместно с классными руководителями составить сетку занятий в классные часы, по темам:

Тема 1. Библиотека – что это?

Тема 2. История книги.

Тема 3. Структура книги.

Тема 4. «Говорящие обложки» - самостоятельный выбор.

Тема 5. Справочная литература и работа с ней

Тема 6. Самостоятельная работа с источником информации.

Тема 7. Электронные справочные издания.

Тема 8. Ваша безопасность при работе за компьютером и в сети Интернет.

Тема9. Самостоятельная работа в сети Интернет для поиска необходимой информации.

Тема10. Требования к оформлению информации, полученной из всемирной паутины.

Тема 11. Требования к созданию презентаций.

Пропаганда и реклама библиотечного фонда книжными выставками, объявлениями, устными рекомендациями

Задачи индивидуального обслуживания:
Помощь  в  определении  тематики  чтения;
Выбор конкретных  книг;
Выполнение запросов;
Оказание  помощи в поиске литературы;
Знакомить с источниками информации.

Перерегистрация и запись новых читателей

Беседы, с вновь записавшимися читателями о правилах поведения в библиотеке, о культуре чтения книг;
Беседы об ответственности за причиненный ущерб книге, учебнику, другому носителю информации

Подбор  литературы  для  написания  рефератов, докладов и т.д.

Проведение индивидуальных бесед о  прочитанном:
*выявление уровня  читательского развития учащегося, в том числе — была ли ему понятна прочитанная книга; 
* выявление мнения читателя о данном произведении и его авторе; 
* выявление вкусов и предпочтений читателя (на примере обсуждения  прочитанной книги).

Проведение соц. опроса педагогов «Что не устраивает в работе школьной библиотеки?»

Анкетирование  учащихся  5-9  классов «Что я люблю читать?»

Информация для попечительского совета школы о пополнении учебниками школьной библиотеки на 2014-2015 учебный год.

Тематические  выставки, посвященные юбилейным и памятным датам

Стимулирование интереса к чтению

Литературно-творческие игры, беседы, обзоры, кроссворды, увлекательные путешествия с героями книг.

Интеллектуальные игры, викторины, конференции

Мониторинг посещаемости библиотеки

Просмотр читательских формуляров с целью выявления задолжников. Доведение ре​зультатов просмотра до сведения классных  руководителей

Наглядная реклама (информационные объявления о выставках и мероприятиях, прово​димых библиотекой)

Ввести рубрику в школьной газете «Вести из библиотеки»

Работа с читателями:

 «Новая книга- новый друг!» (выставка новинок)

Литературное путешествие (5-6 кл.) по произведениям детских писателей.
Презентация «Периодика для вас»
Литературная викторина «Сколько лет Карлсону?»

Обзор-дискуссия выставки «Знаете ли вы ваши права?»

Интерактивная игра «Ваша личная безопасность»

Игра-викторина «Поиграем»

Выставки научно-популярной литературы по предметным неделям

Обновление постоянно действующей выставки «Мы выбираем ЗОЖ!»

С целью активизации чтения провести конкурс «Лучший читатель библиотеки» среди 2-9 классов.

Викторина-презентация «Богатыри» к Дню защитников Отечества

Обзор-беседа у выставки «Работа мамы» к Международному женскому дню

Книги–юбиляры - 2015
Неделя Детской книги (с 23.03.-30.03. по плану)

Обзор-беседа выствки «Настоящее космоса»

Подбор материала к  кл.часам, выставке плакатов,  рисунков к  празднику 9 мая.
Выставка: Писатели-юбиляры.
V. Формирование библиотечного фонда.
Продолжить формирование библиотечного фонда в соответствии с образовательными программами

 Обеспечение свободного доступа в библиотеке к художественному фонду (для учащихся 1-4-х классов); к фонду периодики (для всех учащихся и уителей)

Выдача изданий читателям на абонементе

Обеспечение работы с  фондом. 
Соблюдение  правильной расстановки фонда  на стеллажах

Контроль за своевременным возвратом в фонд выданных изданий

Создание и поддержание комфортных условий для работы читателей

Работа по мелкому ремонту художественных изданий и учебников с привлечением библиотечного актива

Прием, систематизация, техническая обработка и регистрация новых поступлений (основной фонд);

Оформление подписки на периодические издания, контроль доставки;

Формирование фонда библиотеки традиционными и нетрадиционными носителями информации

Выявление и списание ветхих,  морально  устаревших и неиспользуемых документов по установленным правилам и нормам.

Работа  по  сохранности  фонда:

проверка  возвращаемых  документов;
обеспечение мер по возмещению ущерба, причиненного носителям информации в установленном порядке;
составление списков должников;
извещение классных руководителей;
обеспечение требуемого режима систематизированного хранения и физической сохранности библиотечного фонда.
Обзор  уровня  сохранности  фонда в школьной газете.
VI. Работа с учебным фондом.

Подготовка комплектов учебной литературы и выдача по классам.
Ведение  журнала  выдачи  учебников.

Мониторинг обеспеченности учащихся школы учебниками и учебными пособиями на 2014 – 2015 учебный год.

Работа с библиографическими изданиями (прайс- листы, тематические планы издательств, перечни учебников и пособий, рекомендованные Министерством образования)

Составление совместно с председателями МО бланка заказа на учебники с учётом их требований на 2015 -2016  учебный год

Формирование общешкольного бланка заказа на учебники и учебные пособия с учетом замечаний курирующих заместителей директора школы и руководителей методических объединений, а также итогов инвентаризации

Согласование и утверждение бланка-заказа на 2015-2016 год администрацией школы, его передача районному методисту.
Подготовка перечня учебников, планируемых в новом учебном году, но не заказанных по бланку заказов. 

Осуществление контроля над выполнением сделанного заказа

Приём и обработка поступивших учебников: оформление накладных, запись в КСУ, штемпелевание, оформление электронной картотеки.

Информирование  педагогов, учащихся и их родителей о новых поступлениях учебников и учебных пособий, через выставки и объявления.

Размещение  новых  учебников  в  фонде.
Списание  учебного  фонда с учетом ветхости и смены учебных программ

Работа по мелкому ремонту учебной литературы с привлечением библиотечного актива.

Оформление накладных на поступившую учебную литературу и их своевременная передача в бухгалтерию

Сбор, расстановка учебной литературы

Пополнение электронной базы данных «Учет учебной литературы» (по классам, по году издания, по автору и т.д.)

Организация работы  по своевременному возврату учебников и учебных пособий.

VII. Работа с родителями
Предоставление родителям информации об обеспеченности учебной литературой

Вывешивание информации для родителей на сайт библиотеки

Предоставление родителям информации о посещаемости их детьми школьной библиотеки

Оформление стенда «Лучшие читатели библиотеки»;

Оформление стенда «Самый читающий класс»

Выступление не общешкольном собрании «Семейное чтение»

VIII. Работа с педагогическим коллективом
Информирование учителей о новой учебной и методической литературе, педагогических  журналах  и газетах.

Выступления на совещаниях и педагогических советах о посещении школьной библиотеки учащимися

Обзоры педагогической периодики на МО

Выставки-обзоры поступающих новинок

Отчет о работе библиотеки и медиатеки за  2014-2015 учебного года.
Консультационно-информационная работа с МО учителей-предметников, направленная на оптимальный выбор учебников и учебных пособий в новом учебном году.

Оказание методической помощи к уроку.
Подбор литературы и периодических изданий по заданной тематике. Подбор материалов к предметным неделям и классным часам.

Участие в подготовке Дня учителя (подбор материалов, разработок)
IX. Повышение  квалификации.

Использование в работе опыта лучших школьных библиотекарей, участие в конкурсах, как в районных, областных, так и на педагогических сайтах  Интернета, индивидуальные консультации методиста, постоянное изучение информации из профессиональных изданий:

Журнал «Школьная библиотека»

Газета «Библиотека в школе» и её электронная версия

Совершенствование традиционных и  освоение новых библиотечных технологий

Использование и применение Интернета

Взаимодействие со школьными библиотеками района,  районным методистом.

Освоение программы АИБС Marc SQL Школьная версия.
