	

	
	 

  

 
                                                                                                                                    Утверждаю.
Директор школы
__________ Р.М.Акчардакова
П Л А Н
  подготовки выпускников  МБОУСОШ №2 с. Средняя Елюзань
  к ГИА в 2015-2016 учебном году
 Вид деятельности
Мероприятия
Ответственные
СЕНТЯБРЬ 2015
Организационно-методическая работа
1. Совещание при директоре по   теме: «Утверждение плана-графика подготовки школы     к ГИА в 2016 году».

 Директор   
2.методический совет: « Организация научно-методической работы в школе по вопросам ОГЭ и ЕГЭ.»

 ЗДУВР
3.  совещание   при завуче  с учителями, работающими в 9-11-х кл. « Организация работы по  подготовке   к ОГЭ и ЕГЭ  в 2016 г  обучающихся 9-11  классов».

ЗДУВР
4. Пополнение перечня учебной литературы и материалов по подготовке к ОГЭ и ЕГЭ.

ЗДУВР, библиотекарь
Нормативные документы
1. Приказ о назначении координатора ОГЭ и  ЕГЭ  по школе
Директор   
2. Приказ о назначении ответственного за создание базы данных учащихся 9,10,11 классов

ЗДУВР , кл.рук.
Работа с учащимися
Информирование по вопросам подготовки к ОГЭ и  ЕГЭ: знакомство с инструкцией по подготовке к ОГЭ и ЕГЭ ; правилами проведение ЕГЭ ; КИМами; инструктирование учащихся; официальными сайтами по ОГЭ и ЕГЭ.

Директор  ЗДУВР 
Работа с родителями
Индивидуальные консультации родителей по вопросам проведение ОГЭ и  ЕГЭ .

Директор  
Работа с педагогическим коллективом
1.Информационная работа

Директор   ЗДУВР 
2. МО объединения учителей-предметников. Подготовка учителей и учащихся к сдаче экзаменов в форме ОГЭ и   ЕГЭ. Обеспечение готовности учащихся выполнять задания различного уровня сложности

ЗДУВР, руководители МО
3. работа с классными руководителями: контроль успеваемости и посещаемости учащихся выпускных классов; рекомендации по психологическим особенностям учащихся выпускных классов. 
Директор школы, ЗДУВР
4. Разработка и анализ рекомендаций для учителей-предметников и материалов по вопросам подготовки к ОГЭ и ЕГЭ.

 Директор , ЗДУВР
ОКТЯБРЬ 2015
Организационно-методическая работа
1. Подготовка информационного стенда для учащихся и родителей «Готовься к ГИА».

 ЗДУВР
2. Контроль учебной нагрузки 9,10,11  классов.

 ЗДУВР
Нормативные документы
1. Семинар  с ответственными за ведение базы ЕГЭ.

 ЗДУВР
2. Создание ведомости учета ознакомления с инструкцией по ОГЭ и ЕГЭ.

ЗДУВР 
Работа с учащимися
1. Работа по тренировке заполнения бланков ОГЭ и ЕГЭ.

Директор ЗДУВР
2. Информационная работа по вопросам апелляции, присутствия общественных наблюдателей. Индивидуальное консультирование учащихся

Директор  ЗДУВР
 Пробный экзамен по математике в формате ЕГЭ для 9-11-х кл.

Директор   ЗДУВР
  Пробный экзамен по русскому языку в формате ЕГЭ для 9-11-х кл. 

 Директор   ЗДУВР
Работа с родителями
1. Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам ЕГЭ.

Директор   ЗДУВР 
Работа с педагогическим коллективом
1. Семинар: «Педагогические условия обеспечения качества проведения итоговой аттестации в форме ОГЭ и ЕГЭ»

Вопросы семинара: 

1. Информационно-просветительская работа по подготовке и проведению ЕГЭ. 

2. Дидактико-методическая подготовка учителя к новой форме оценки качества школьного образования.

2. Работа с классными руководителями по изучению индивидуальных особенностей учащихся 9,10, 11, классов (с целью выработки оптимальной стратегии подготовки к экзаменам в форме ЕГЭ.)

 Директор   ЗДУВР
  
 

Психолог,   ЗДУВР
НОЯБРЬ 2015
Организационно-методическая работа.Контроль
1. Инструктивно-методическая работа с учителями  о целях и технологиях проведения ЕГЭ.

2. Инструктивно-методическая работа с классными руководителями , учителями, учащимися, родителями о целях и технологиях проведения ЕГЭ.

3. Отчет зам.директора школы  на педсовете   по подготовке   к ГИА выпускников школы  в 2015-2016 учебном году

Директор,   ЗДУВР
ЗДУВР
Нормативные документы
1. Подготовка базы данных 9,10,11  классов до 1 декабря на  печатных и электронных носителях.

Директор,   ЗДУВР, кл.рук.
Работа с учащимися
1. Психологическая подготовка учащихся к ГИА.

Психолог,  Кл.руководители

2. Работа с заданиями разной сложности. Работа с бланками: сложные моменты.

  ЗДУВР
Учителя-предметники

4. 12 ноября   Диагностическая работа (сочинение ) для 11-х кл, 18.11.2015 – пробное сочинение
ЗДУВР   Учителя-предметники
Работа с родителями
1. Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам ОГЭ и ЕГЭ.

         Директор  ЗДУВР
Работа с педагогическим коллективом
1. Информирование по вопросам подготовки учащихся к ЕГЭиОГЭ.
 Директор  ЗДУВР
ДЕКАБРЬ 2015
Организационно-методическая работа.

Контроль
  Собеседование с учителями-предметниками по вопросам подготовки к ЕГЭ и ОГЭ
ЗДУВР 
Подготовка материалов (информационных, наглядных) к выступлению на родительском собрании.

Директор ЗДУВР
Нормативные документы
1. Оформление протоколов родительских собраний и листа ознакомления родителей с нормативными документами по ГИА.

 ЗДУВР
2. Первичное анкетирование. Сбор письменных заявлений выпускников о выборе экзаменов в форме ЕГЭ.

ЗДУВР, психолог 
Работа с учащимися
1. Психологическая подготовка к ЕГЭ. Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам ОГЭ и  ЕГЭ.

Классные руководители,психолог 
2. Работа с заданиями разной сложности. Работа с бланками: сложные моменты.

Учителя-предметники

3. 03.12.15г. Диагностическая работа по литературе для 10-х классов

ЗДУВР учитля рус.яз. 
4.13.12.15г. Контрольная работа по алгебре для 10-х классов

ЗДУВР, уч.матем.
5.Проведение итогового сочинения ( допуск  к ЕГЭ)
Директор ЗДУВР 
6. 16.12.15г. Диагностическая работа по математике в формате ЕГЭ для 11-х классов.

 Директор ЗДУВР
Работа с родителями
Выступление на родительском собрании:

1. Психологические особенности подготовки к ЕГЭ и ОГЭ. 

2. О порядке подготовки и проведении ЕГЭ (нормативные документы, КИМы, сайты и т.д.)
         Директор   Психолог

Работа с педагогическим коллективом
1. Работа с классными руководителями выпускных классов. Совместный контроль подготовки к ЕГЭ.

Директор ЗДУВР 
ЯНВАРЬ 2016
Организационно-методическая работа

1. Подготовка материалов для проведения ЕГЭ (тесты, бланки)

ЗДУВР , кл.рук., учителя - предметники
2. Разработка анкеты, проводимой после пробного ЕГЭ (цель – выявить трудные моменты, вопросы по организации экзамена в форме ЕГЭ)

 Психолог

Собеседование  с учителями предметниками  по вопросам подготовки к ЕГЭ

ЗДУВР 
Нормативные документы

Подготовка списков организаторов ЕГЭ, наблюдателей ЕГЭ

Утверждение списков  частников ОУ ЕГЭ по пунктам проведения ЕГЭ

 ЗДУВР
Контроль
Отчеты зам.директора  школы  « О выполнении планов подготовки учащихся 10-11 классов к сдаче ЕГЭ»

ЗДУВР 
Работа с учащимися
1. Психологическая подготовка к ЕГЭ. Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам ЕГЭ. Рекомендации по подготовке к ЕГЭ.

   Психолог                  Классные руководители

2. Работа с заданиями разной сложности. Работа с бланками: сложные моменты.

   ЗДУВР учителя -предметники

3. Анкетирование учащихся после проведения пробного экзамена.

Психолог      Кл.руководители

4. 22.01.16г. Пробный экзамен в формате ЕГЭ для 9-11-х классов

ЗДУВР учителя -предметники
5. 20.01.16г.  Пробный экзамен  по биологии в формате ЕГЭ для 11-х классов

6. 23.01.16г. Пробный экзамен по физике в формате ЕГЭ для 11-х классов

ЗДУВР учителя -предметники 
Работа с родителями
1. Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам ЕГЭ.
ЗДУВР 
Работа с педагогическим коллективом
1.   Совещание при дир.: «Психологическое сопровождение ГИА в школе: опыт и проблемы». 

         ЗДУВР Психолог 
2. Приказ по утверждению  списков участников ЕГЭ
ФЕВРАЛЬ 2016
Организационно-методическая работа
1. Подготовка и раздача материалов для выпускников - памятка для учащихся к ОГЭ и ЕГЭ.

 ЗДУВР Психолог
Контроль

Приказ о назначении организаторов ЕГЭ, наблюдателей в пунктах проведения ЕГЭ 
Совещание при  директоре   по итогам проведения пробных экзаменов

ЗДУВР
Нормативные документы
1. Справка о результатах проведения пробного внутришкольного ЕГЭ.

ЗДУВР
2. Статистический отчет по результатам проведения пробного внутришкольного ЕГЭ.

ЗДУВР
3. Оформление листа ознакомления выпускников с памяткой о правилах проведения ЕГЭ и ОГЭ
       ЗДУВР
 Классные руководители

Работа с учащимися
1. Психологическая подготовка к ЕГЭ. Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам ЕГЭ. Рекомендации по подготовке к ЕГЭ и ОГЭ
           ЗДУВР психолог                    Классные руководители

2.До  1февраля 2016года «Формирование списков учащихся по предметам на сдачу ЕГЭ,  на основании  заявлений учащихся»

              ЗДУВР 
3.Оформление письменных заявлений учащихся 11 классов о выборе государственных экзаменов
              ЗДУВР 
4. Работа с заданиями разной сложности. Работа с бланками: сложные моменты.

           Учителя-предметники

5. 03.02.16г. Диагностическая работа по русскому языку для 10-х классов

              ЗДУВР Учителя-предметники
6.06.02.2016г. Диагностическая работа по обществознанию в формате ЕГЭ для 11-х классов

ЗДУВР Учителя-предметники 
6.10.02.16г. Диагностическая работа по  информатике в  формате ЕГЭ для 11-х классов

ЗДУВР Учителя-предметники 
7. 17.02.16г. Диагностическая работа по математике в формате ЕГЭ для 11-х классов

 ЗДУВР Учителя-предметники
8. 19.02.16г. Диагностическая работа по  истории в формате ЕГЭ для 11-х классов

 ЗДУВР Учителя-предметники
9. 20.02.16г. Диагностическая работа обществознанию в формате ЕГЭ для 11-х классов

 ЗДУВР Учителя-предметники
Работа с родителями
1. Информирование классными руководителями о результатах диагностических работ.

Классные руководители 

Работа с педагогическим коллективом
1. 26.02,2015 г. Производственное совещание в школе : «Результаты диагностических работ в формате ЕГЭ».

Директор ЗДУВР 
МАРТ 2016
Организационно-методическая работа
 Подготовка к родительскому собранию по вопросам подготовки к ОГЭ,  ЕГЭ.
ЗДУВР Кл.руководители 
Контроль

4.Проведение сверки формированной базы ЕГЭ по персональным данным участников ЕГЭ , выбору предметов и сроков их сдачи

ЗДУВР        
Нормативные документы
1. Оформление протокола родительского собрания и листа ознакомления с нормативными документами по вопросам ЕГЭ.

ЗДУВР        Классные руководители
3. Сбор и уточнение данных о выборе экзаменов выпускниками в форме ЕГЭ

ЗДУВР        Классные руководители 
Работа с учащимися
1. Психологическая подготовка к ЕГЭ. Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам ЕГЭ. Рекомендации по подготовке к ЕГЭ и ОГЭ.

ЗДУВР психолог Классные руководители

2. Работа с заданиями разной сложности. Работа с бланками: сложные моменты.

  ЗДУВР Учителя-предметники

3.Диагностическая работа по   предметам в формате ЕГЭ для 9- 11-х кл 
4.Диагностическая работа 10 класс сочинение.
  ЗДУВР Учителя-предметники
Работа с родителями
1. Проведение родительского собрания, посвященного вопросам подготовки учащихся к ЕГЭ.

Директор      ЗДУВР Кл.руководители

Работа с педагогическим коллективом
1. Работа с классными руководителями. Мониторинг успеваемости по предметам, выбираемых на экзамен в форме ЕГЭ. Контроль подготовки к ЕГЭ.

 

 ЗДУВР
АПРЕЛЬ 2016
Организационно-методическая работа
 
 
 
 
 
 Контроль
 
 
 
1.Совещание при директоре: «Организация итоговой аттестации выпускников в форме ЕГЭ».

Вопросы для обсуждения:

1.Проведение пробного ЕГЭ.

2.Организация выдачи результатов ЕГЭ в школе. 
3. Схема  доставки участников ЕГЭ

Директор      ЗДУВР Кл. руководители 

1. Оформление пропусков на ЕГЭ.
2. Обучение организаторов ЕГЭ и ОГЭ  по инструктивным материалам по проведению ГИА
1.Получене пропусков  на ЕГЭ в  и выдача  выпускникам.
2.Совещание при  директоре   «Формирование  нормативно-правовой базы школы по подготовке  и проведению  ЕГЭ в 2016 году»

2.Проведение пробных  экзаменов   в 9-11кл. по русскому и математике
08.04.2016 г пробный экзамен - Русский язык 9-11 классы
 17.04.2016 г. пробный экзамен -Математика 0-11 классы
ЗДУВР 
ЗДУВР 
 Директор
Нормативные документы
1. Оформление сводной таблицы (списков) участников экзаменов по выбору.

ЗДУВР  
3. Приказ об утверждении списков участников ЕГЭ.

Директор  ЗДУВР  
Работа с учащимися
1. Психологическая подготовка к ЕГЭ. Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам ЕГЭ. Рекомендации по подготовке к ЕГЭ.

ЗДУВР психолог
2. Работа с заданиями разной сложности. Работа с бланками: сложные моменты.

 Учителя-предметники
3. Проведение пробного ЕГЭ.
08.04.2016 г пробный экзамен - Русский язык 11 класс

16.04.2016 г. пробный экзамен -Математика 11 класс

 ЗДУВР 

 Учителя-предметники
Работа с родителями
1. Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам ЕГЭ.

Директор  ЗДУВР  
Работа с педагогическим коллективом
1. Работа с классными руководителями. Контроль подготовки к ОГЭ и  ЕГЭ.

 ЗДУВР
МАЙ 2016
Организационно-методическая работа

Контроль
1. Утверждение списков учащихся сдающих экзамен по выбору. 

Директор  ЗДУВР  
2. Подготовка и утверждение расписания сдачи ЕГЭ, его размещение на информационный стенд в вестибюле до 15 мая согласно транспортной схемы проведения  ЕГЭ в Городищенском районе.

 Директор  ЗДУВР  
3. Подготовка графика проведения консультаций – за 2 недели до экзамена.

 ЗДУВР  
4. Выдача пропусков, допущенным к экзаменам в форме ЕГЭ.

 ЗДУВР  
5. Получение уведомлений для учащихся о сроках и месте поведения ЕГЭ.

 ЗДУВР  
Доведение транспортной схемы проведения ЕГЭ в 2015 году до выпускников
Директор  ЗДУВР  
1. Организация и проведение ЕГЭ в ППЭ согласно расписания

 Директор  ЗДУВР  
Нормативные документы
1. Подготовка приказа о допуске учащихся 11 классов к сдаче ЕГЭ.

Директор 
2. регистрация пропусков в журнале выдачи пропусков – до 10 мая

  ЗДУВР  
3. Доставка выпускников    в ППЭ согласно расписания  и схемы доставки на ЕГЭ и ОГЭ в 2016 году

 Директор  ЗДУВР  
Работа с учащимися
1. Психологическая подготовка к ГИА. Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам ЕГЭ. Рекомендации по подготовке к ОГЭ.

  Директор  ЗДУВР  Кл.руководители психолог
2. Работа с заданиями разной сложности. Работа с бланками: сложные моменты.

  ЗДУВР Учителя-предметники

3. Оповещение учащихся о способе их доставки к месту проведения ЕГЭ.

Классные руководители

4 Пробные экзамены по  предметам  в формате ЕГЭ для 9- 11-х классов 
 Директор  ЗДУВР  
Работа с родителями
1. Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам ГИА
  Директор  ЗДУВР  
Работа с педагогическим коллективом
1. Информационная работа с классными руководителями.

 ЗДУВР  
ИЮНЬ 2016
Организационно-методическая работа
1. Совещание при директоре: « Анализ результатов ЕГЭ и ОГЭ ».

Вопросы  для обсуждения:

1.Анализ качества образовательной подготовки выпускников.

2.Уровень профессиональной компетентности педагогов.

3.Роль мониторинга знаний в подготовке к экзаменам.

4.Кадровое обеспечение подготовки и проведения ОГЭ и ЕГЭ.

   Директор  ЗДУВР  Учителя-предметники Классные руководители

2.Совещание: «Мониторинг результатов ОГЭ и ЕГЭ в школе».

Вопросы для обсуждения:

1. Мониторинг как процесс целостного прогностического отслеживания качества образовательной подготовки школьников. 

2. ЕГЭ : опыт и проблемы. 

3. ОГЭ  глазами субъектов образовательного процесса (выпускников, родителей, классных руководителей, учителей).
Директор  ЗДУВР  Учителя-предметники Классные руководители 
Контроль 

1. Организация и проведение  ЕГЭ согласно расписания и схемы маршрута
      2.Информирование участников ЕГЭ и ОГЭ о результатах   согласно протоколов ГИА по предметам

 Директор  ЗДУВР  
Нормативные документы
1. Подготовка справки о качестве проведения   и  результатах ГИА
   ЗДУВР  
 
2. Формирование отчетов по результатам ГИА
 ЗДУВР
  
3. Сводный аналитический отчет и меры по совершенствованию процедуры подготовки школы к проведению ГИА
ЗДУВР   Учителя-предметники




	

	  




 





 








